

Navn og 
adresse på bedrift

Navn og adresse (søker)								Dato:


SØKNAD VEDRØRENDE STILLING SOM ……………..(navn på stilling)
Jeg ble svært glad da jeg så deres utlyste stilling som ….. fordi jeg mener å ha den rette kompetansen til akkurat denne stillingen. Jeg har Bachelorgrad innen xxxxxxxxxx, og med denne kompetansen vil jeg være en god ressurs for …… (navnet på bedriften). (Skriv noen setninger som er direkte i sammenheng med bedriften, noe om hva de driver med, deres verdier).
Etter å ha lest om ………... (navnet på bedriften) og deres verdier, er det tydelig for meg at dere er rett arbeidsgiver for meg. Jeg har igjennom mine studier opparbeidet meg kunnskap innen xxxxxxxx. Jeg har opparbeidet meg veldig god kunnskap innen excel (eller noe annet….) og kan anvende pivot tabeller. I løpet av de siste årene har jeg erfart å jobbe med arbeidsoppgaver som krever et godt øye for detaljer og problemløsning. I tillegg har jeg jobbet i team med xxxxx hvor tilnærmingsmetoden har vært drøfting og kritisk tenkning. Min Bachelor oppgave innen xxxxxx var en fordypning innen xxxxxxx.
Da jeg arbeidet i xxxxxx opparbeidet jeg meg kunnskap innen:
· Xxxxxxx og jeg fikk erfaring med anbud og kundekontakt
· Gjennom et internt prosjekt klarte jeg å redusere sykefraværet på avdelingen med 10%
Som person har jeg høy arbeidsmoral og god erfaring med å samarbeide med andre. Jeg har også arbeidet med ulike prosjekt som har lært meg å disponere tidspress, jobbe effektivt og å ta raske beslutninger. Jeg trives å jobbe med xxxxxx   hvor jeg har muligheten til å sette meg grundig inn i problemstillingen og jobbe strukturert og nøyaktig. (eller en annen setning).
Jeg ønsker å få muligheten til å anvende min kompetanse og ser frem til å høre fra dere. 

Med vennlig hilsen
xxxxxxxxxxxx
